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Tastenkombinationen sind Tasten oder Tastenkombinationen, die eine alternative
Maoglichkeit bieten, etwas zu tun, das Sie normalerweise mit einer Maus tun wrden.

Wenn Sie versuchen, einen Screenshot oder ein Bildschirmgrab zu erstellen, lesen Sie
Verwenden des Snipping-Tools zum Erfassen von Screenshots.

Hinweise:

= Das Verhalten einiger Tastenkombinationen kann in verschiedenen Anwendungen
variieren. Beispielsweise funktioniert STRG + UMSCHALT + V zum Einfligen als Nur-
Text moglicherweise nicht in allen Anwendungen.

= Einige Anwendungen koénnen das Verhalten einiger Tastenkombinationen andern. In
diesem Artikel werden die StandardmaBigen Windows-Tastenkombinationen

aufgefuhrt.
Copilot-Tastenkombinationen Dialogfeld-Verkntpfungen
VerknUpfungen zur Textbearbeitung Datei-Explorer-Verknipfungen

War diese Information hilfreich?



Windows-Verknipfungen Taskleisten-Verkntpfungen

Verknupfungen fur die App-Tastenkombinationen fir
Eingabeaufforderung Einstellungen

Windows Copilot-Tastenkombinationen

Verwenden Sie die folgenden Tastenkombinationen mit der Copilot-Taste.

Driicken Sie diese Taste: Gehen Sie wie folgt vor, um diese Aktion auszufiihren:

Copilot-Taste Offnen SieMicrosoft Copilot oderMicrosoft 365 Copilot.

l».Das Microsoft Copilot-

Symbol. Wenn Copilot nicht verfligbar ist, wird Die Einstellungen
& geoffnet, sodass Sie auswahlen kénnen, was der

Copilot-Schlissel Schlussel bewirkt.

l#.Das Microsoft Copilot-

Symbol.

(wenn Copilot nicht
verfligbar oder deaktiviert
ist)

Tipp: Um anzupassen, was geschieht, wenn Sie die Copilot-Taste
l».Das Microsoft Copilot-Symbol.driicken, wechseln Sie zu Einstellungen >
Personalisierung > Texteingabe > Anpassen der Copilot-Taste auf der Tastatur.

Tastenkombinationen fur Textbearbeitung

Verwenden Sie die folgende Liste von Tastenkombinationen, um Text schneller und
effizienter zu bearbeiten.

Driicken Sie diese Taste: Gehen Sie wie folgt vor, um diese Aktion
auszufiuihren:

RUCKTASTE Loscht Zeichen links vom Cursor.

STRG+A Gesamten Text markieren
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Driicken Sie diese Taste:

STRG+B

STRG + RUCKTASTE

STRG+C
STRG+EINFG

STRG+ENTF

STRG+NACH-UNTEN-TASTE

STRG+ENDE

STRG+F

STRG+H

STRG+POS1

STRG+I

STRG+NACH-LINKS-TASTE

STRG+NACH-RECHTS-TASTE

STRG+UMSCHALT+V

Gehen Sie wie folgt vor, um diese Aktion
auszufiihren:

Wenden Sie das Fettformat auf den markierten Text
an.

Loscht Worter links vom Cursor.

Kopieren des markierten Texts

Worter rechts neben dem Cursor ldschen.

Bewegen Sie den Cursor an den Anfang des nachsten
Absatzes.

Bewegen Sie den Cursor an das Ende des Dokuments
vorwarts.

Text suchen.

Suchen und Ersetzen von Text

Bewegen Sie den Cursor zuriick an den Anfang des
Dokuments.

Wenden Sie das kursiv formatierte Format auf den
markierten Text an.

Bewegen Sie den Cursor zurlick an den Anfang des
vorherigen Worts.

Bewegen Sie den Cursor nach vorne an den Anfang
des nachsten Worts.

Als Nur-Text einfigen.
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Driicken Sie diese Taste:

STRG+U

STRG+NACH-OBEN-TASTE

STRG+V
UMSCHALT +EINFUGEN

STRG+X

STRG+Y

STRG+Z

Entf oder Delete

NACH-UNTEN-TASTE

ENDE

POS1

NACH-LINKS-TASTE

Bildab oder PgDn

Bild oben oder Bild oben

Gehen Sie wie folgt vor, um diese Aktion
auszufiihren:

Wenden Sie das Unterstreichungsformat auf den
markierten Text an.

Bewegen Sie den Cursor zuriick an den Anfang des
vorherigen Absatzes.

Fligen Sie das letzte Element aus der Zwischenablage
ein.

Ausschneiden des markierten Texts

Wiederholen Sie die Eingabe, die mit STRG+Z
rickgangig wurde.

Rickgangigmachen der letzten Eingabe.
Loscht Zeichen rechts neben dem Cursor.
Bewegen Sie den Cursor vorwarts zur nachsten Zeile.

Bewegen Sie den Cursor nach vorne bis zum Ende der
Zeile.

Bewegen Sie den Cursor zurlick an den Anfang der
Zeile.

Bewegen Sie den Cursor zurlick zum vorherigen
Zeichen.

Bewegen Sie den Cursor um eine Seite vorwarts.

Bewegen Sie den Cursor um eine Seite nach hinten.
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Driicken Sie diese Taste:

NACH-RECHTS-TASTE,

UMSCHALT+STRG+NACH-
UNTEN

UMSCHALT+STRG+ENDE

UMSCHALT+STRG+START

UMSCHALT +STRG+NACH-

LINKS

UMSCHALT +STRG+NACH-
RECHTS

UMSCHALT +STRG+NACH-

OBEN

UMSCHALT+NACH-UNTEN

Umschalt+Ende

UMSCHALT+POST1

UMSCHALT+NACH-LINKS

UMSCHALT+BILD-AB

Gehen Sie wie folgt vor, um diese Aktion
auszufiihren:

Bewegen Sie den Cursor vorwarts zum nachsten
Zeichen.

Wahlen Sie Absatze von der aktuellen Cursorposition
aus vorwarts aus.

Markieren Sie Text zwischen der aktuellen
Cursorposition und dem Ende des Dokuments.

Markieren Sie Text zwischen der aktuellen
Cursorposition und dem Anfang des Dokuments.

Markieren Sie Worter riickwarts von der aktuellen
Cursorposition aus.

Wahlen Sie Worter aus der aktuellen Cursorposition
aus.

Markieren Sie Absatze riickwarts um die aktuelle
Cursorposition.

Wahlen Sie die Zeilen von der aktuellen
Cursorposition aus nach vorne aus.

Markieren Sie Text von der aktuellen Cursorposition
bis zum Ende der aktuellen Zeile.

Markieren Sie Text von der aktuellen Cursorposition
bis zum Anfang der aktuellen Zeile.

Wahlen Sie zeichen rlickwarts von der aktuellen
Cursorposition aus.

Wahlen Sie eine Seite textvorwarts von der aktuellen
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Driicken Sie diese Taste:

UMSCHALT +BILD-AUF

UMSCHALT+NACH-RECHTS

UMSCHALT+NACH-OBEN

TAB

NACH-OBEN-TASTE

Gehen Sie wie folgt vor, um diese Aktion
auszufiihren:

Wahlen Sie eine Seite text rlckwarts von der aktuellen
Cursorposition aus.

Wahlen Sie Zeichen von der aktuellen Cursorposition
aus vorwarts aus.

Wahlen Sie linien riickwarts von der aktuellen
Cursorposition aus.

Bewegen Sie den Cursor um einen Tabstopp ein.

Bewegen Sie den Cursor zurlick zur vorherigen Zeile.

Desktop und andere allgemeine Windows-Tastenkombinationen

Verwenden Sie die folgenden Tastenkombinationen, um in der Windows-

Desktopumgebung effizient zu 6ffnen, zu schlieBen, zu navigieren und andere Aufgaben

auszufuhren.

Informationen zu Tastenkombinationen im Zusammenhang mit der Windows-Taskleiste

finden Sie unter Tastenkombinationen fir die Taskleiste. Spezifische Tastenkombinationen

fur Explorer finden Sie unter Explorer Tastenkombinationen.

Driicken Sie diese Taste:

ALT+A

ALT+ESC

ALT+F4

Gehen Sie wie folgt vor, um diese Aktion auszufiihren:

Legen Sie den Fokus auf das erste Symbol im Meni
Vorgeschlagene Aktionen fest.

Durchlaufen Sie Fenster in der Reihenfolge, in der sie
geoffnet wurden.

Das aktive Fenster schlieBen. Wenn keine Fenster
geoffnet sind, fordern Sie zum Herunterfahren auf.

War diese Information hilfreich?



Driicken Sie diese Taste:

ALT+NACH-LINKS-TASTE

ALT+BILD-AB-TASTE

ALT+BILD-AUF-TASTE

ALT+ PrtScn

ALT+NACH-RECHTS-TASTE

UMSCHALT +ALT +Pfeiltasten

ALT+LEERTASTE

ALT+TAB

ALT+unterstrichener
Buchstabe

STRG+A

STRG+ALT+ENTF

STRG+ALT+TAB

Gehen Sie wie folgt vor, um diese Aktion auszufiihren:

Zuruck.

Einen Bildschirm nach unten.

Navigieren um einen Bildschirm nach oben.

Erfassen Sie einen Screenshot des aktiven Fensters,
und kopieren Sie es in die Zwischenablage.

Weiter.

Wenn sich eine Gruppe oder Kachel im Startmeni im
Fokus befindet, verschieben Sie sie in die angegebene
Richtung.

Offnen Sie das Kontextmend fiir das aktive Fenster.

Wechseln zwischen gedffneten Fenstern. Um mehrere
Fenster zu durchlaufen, halten Sie die ALT-TASTE
gedruckt, und dricken Sie mehrmals die TAB-TASTE.

Fur Aktionen in Befehls- oder Kontextmenis geben
einige Fenster und Apps Tastenkombinationen an,
indem ein Zeichen im Aktionsnamen unterstrichen
wird. Driicken Sie ALT und dann den Buchstaben, um
diese Aktion auszufiihren.

Wahlen Sie alle Elemente in einem Fenster aus.

Wechseln Sie zum Sicherheitsbildschirm, auf dem Sie
den Desktop sperren, den Benutzer wechseln, sich
abmelden, ein Kennwort andern oder den Task-
Manager 6ffnen kdnnen.

Zeigen Sie eine Miniaturansicht aller gedffneten Apps
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Driicken Sie diese Taste:

STRG+ESC

STRG+F4

STRG+F5
STRG+R

STRG+UMSCHALT

STRG+UMSCHALT +Pfeiltasten

STRG+UMSCHALT+ESC

STRG+LEERTASTE

STRG+Y

STRG+Z

ESC oder Escape

F5

F6

Gehen Sie wie folgt vor, um diese Aktion auszufiihren:

Offnen Sie das Men( Start.

SchlieBen Sie in Apps im Vollbildmodus, bei denen
mehrere Dokumente gleichzeitig gedffnet werden
kdénnen, das aktive Dokument, aber nicht die gesamte

App.

Aktualisieren Sie das aktuelle Fenster.

Wenn mehrere Tastaturlayouts verfligbar sind,
wechseln Sie das Tastaturlayout.

Eine im Startmenu hervorgehobene Kachel in eine
andere Kachel verschieben, um einen Ordner zu
erstellen.

Offnen Sie den Task-Manager.

Aktivieren oder deaktivieren Sie den chinesischen
Eingabemethoden-Editor (IME). Weitere Informationen
finden Sie unter Microsoft Simplified Chinese IME und
Microsoft Traditional Chinese IME.

Wiederholen Sie eine Aktion, die zuvor mit STRG+Z
riickgangig wurde.

Rickgangigmachen der vorherigen Aktion.

Beenden oder verlassen Sie die aktuelle Aufgabe, oder
schlieBen Sie ein Dialogfeld.

Aktives Fenster aktualisieren.

Durchlaufen Sie Elemente in einem Fenster oder auf
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Driicken Sie diese Taste: Gehen Sie wie folgt vor, um diese Aktion auszufiihren:

F10 Aktivieren Sie die MendUleiste im aktiven Fenster.

PrtScn oder Druckbildschirm Wabhlen Sie einen Bereich des Bildschirms aus, um
einen Screenshot in der Zwischenablage
aufzunehmen. AnschlieBend kdnnen Sie das Snipping
Tool 6ffnen, um das Bild freizugeben oder ein Markup
zu erstellen.

Hinweis: Sie kdnnen dieses Standardverhalten
deaktivieren. Wahlen Sie Start 88 > Einstellungen & >
Barrierefreiheit % > Tastatur @aus, und legen Sie Die
Schaltflache Druckbildschirm zum Offnen des
Bildschirmausschnitts verwenden auf Aus fest.

Tastenkombinationen fur Die Windows-Taste

Wenn Sie die Windows-Taste mit anderen Schlisseln kombinieren, kénnen Sie schnell
allgemeine Aufgaben ausfiihren. Die folgende Liste enthalt viele gédngige
Tastenkombinationen, die die Windows-Taste verwenden.

Driicken Sie diese Taste: Gehen Sie wie folgt vor, um diese Aktion auszufiihren:
Windows-Taste am Startmenti 6ffnen oder schlieBen.

Windows-Taste 58 + A Offnen Sie das Windows 11 Info-Center.
Windows-Taste am Fokus auf einen Windows-Tipp richten, falls verfligbar.
+UMSCHALT+A

Wenn ein Windows-Tipp angezeigt wird, setzen Sie den
Fokus auf den Tipp. Driicken Sie erneut die Tasten, um
den Fokus auf das Element auf dem Bildschirm zu setzen,
an dem der Windows-Tipp verankert ist.

Windows-Taste B8 + ALT +  Aktivieren oder Deaktivieren von HDR (High Dynamic
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Driicken Sie diese Taste:

Windows-Taste =& + C

Windows-Taste m + C

(wenn Copilot nicht
verfligbar oder deaktiviert
ist)

Windows-Taste s
+ALT+D

Windows-Taste s
+ALT+NACH-UNTEN-
TASTE

Windows-Taste =8 + ALT +
H

Windows-Taste =8 + ALT +
K

Windows-Taste =s
+ALT+NACH-OBEN-TASTE

Windows-Taste = +
Komma ()

Windows-Taste =s
+STRG+C

Gehen Sie wie folgt vor, um diese Aktion auszufiihren:

Offnen Sie Microsoft Copilot oderMicrosoft 365 Copilot.

Trinkgeld: Um anzupassen, was geschieht, wenn Sie die
Tastenkombination Windows =& +C driicken, wechseln Sie
zu Einstellungen > Personalisierung > Texteingabe >
Anpassen der Copilot-Taste auf der Tastatur.

Offnen oder schlieBen Sie die Windows-Suche.

Datum und Uhrzeit auf dem Desktop anzeigen und
ausblenden.

Ausrichten des aktiven Fensters an der unteren
Bildschirmhalfte.

Wenn die Spracheingabe geoffnet ist, legen Sie den Fokus
auf die Tastatur fest.

Stummschalten oder Aufheben der Stummschaltung des
Mikrofons in unterstiitzten Apps.

Snap the active window to the top half of the screen.

Temporarer Blick auf den Desktop.

Wenn diese Option in den Einstellungen aktiviert ist,
aktivieren oder deaktivieren Sie Farbfilter.
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Driicken Sie diese Taste:

Windows-Taste =8 + STRG
+ EINGABETASTE

Windows-Taste s
+STRG+F

Windows-Taste m8 + STRG
+Q

Windows-Taste ua
+STRG+UMSCHALT+B

Windows-Taste ua
+STRG+LEERTASTE

Windows-Taste ua
+STRG+V

Windows-Taste =8 + D

Windows-Taste =8 +
NACH-UNTEN-TASTE

Windows-Taste = + E

Windows-Taste =8 + ESC

Windows-Taste =8 +F

Windows-Taste =8 +
Schragstrich (/)

Gehen Sie wie folgt vor, um diese Aktion auszufiihren:

Offnen Sie die Sprachausgabe.

Suchen Sie nach Geraten in einem Netzwerk.

Offnen Sie Schnellhilfe.

Reaktivieren Sie das Gerat, wenn der Bildschirm leer oder

schwarz ist.

Wechseln Sie zu einer zuvor ausgewahlten Eingabeoption.

Offnen Sie die Soundausgabeseite der
Schnelleinstellungen, die Einstellungen fir das
Ausgabegerat, den raumlichen Sound und den
Lautstarkemischer enthalt.

Desktop anzeigen und ausblenden.

Minimieren des aktiven Fensters.

Offnen Sie den Datei-Explorer.

SchlieBen Sie die Bildschirmlupe.

Offnen Sie den Feedback-Hub.

Starten Sie die Neukonversion des Eingabemethoden-
Editors (IME).
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Driicken Sie diese Taste:

Windows-Taste &8 + G

Windows-Taste =8 + H

Windows-Taste =8 + Start

Windows-Taste =8 + |

Windows-Taste m8 + J

Windows-Taste =8 + K

Windows-Taste =8 + L

Windows-Taste =8 +
NACH-LINKS-TASTE

Windows-Taste =8 +M

Windows-Taste = +
Minus (-)

Windows-Taste =& + N

Windows-Taste B8 + O

Gehen Sie wie folgt vor, um diese Aktion auszufiihren:

Offnen Sie die Spielleiste. Weitere Informationen finden
Sie unter Tastenkombinationen fiir game bar.

Sprachdiktate 6ffnen.

Minimieren oder Wiederherstellen aller Fenster mit
Ausnahme des aktiven Fensters.

Einstellungen &ffnen.
Offnen Sie Den Riickruf.
(Verfugbar auf Geraten, die die

Mindestsystemanforderungen erfiillen)

Offnen Sie Die Umwandlung aus Den
Schnelleinstellungen, um eine Verbindung mit einer
Anzeige herzustellen. Weitere Informationen finden Sie
unter Bildschirmspiegelung und Projizieren auf lhren PC
oder ihre drahtlose Anzeige.

Sperren Sie den Computer.

Ausrichten des Fensters an der linken Seite des
Bildschirms.

Alle Fenster minimieren.

Verkleinern Sie in der Bildschirmlupe.

Benachrichtigungscenter und Kalender 6ffnen.

Sperren Sie die Gerateausrichtung.
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Driicken Sie diese Taste:

Windows-Taste ua

Windows-Taste um

Windows-Taste =8
()

Windows-Taste mm
Semikolon ()

Windows-Taste s

(+)

Windows-Taste s
PrtScn

Windows-Taste s

Windows-Taste s

Windows-Taste s

+P

+ Pause

+ Punkt

+ Plus

+Q

+ R

+

NACH-RECHTS-TASTE

Windows-Taste s

Windows-Taste ua

+S

+UMSCHALT +NACH-

UNTEN-TASTE

Windows-Taste s
UMSCHALT +
EINGABETASTE

+

Gehen Sie wie folgt vor, um diese Aktion auszufiihren:

Offnen Sie die Projekteinstellungen, um einen
Prasentationsanzeigemodus auszuwahlen.

Offnet die Einstellungs-App & auf der Seite System & >
Info @ .

Offnen Sie den Emoji-Bereich.

VergréBern sie mit der Bildschirmlupe.

Nehmen Sie einen Vollbildscreenshot auf, und speichern
Sie ihn in einer Datei im Unterordner Screenshots des
Ordners "Bilder".

Suche 6ffnen.

Dialogfeld ,Ausfliihren” 6ffnen.

Ausrichten des Fensters auf der rechten Seite des
Bildschirms.

Suche 6ffnen.

Wenn ein Fenster angedockt oder maximiert ist, stellen
Sie es wieder her.

Wenn es sich bei dem aktiven Fenster um eine Universelle
Windows-Plattform-App (UWP) handelt, machen Sie es im
Vollbildmodus.
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Driicken Sie diese Taste:

Windows-Taste ua
+UMSCHALT+NACH-
LINKS-TASTE

Windows-Taste s
+UMSCHALT+M

Windows-Taste s
+UMSCHALT+R

Windows-Taste s
+UMSCHALT+NACH-
RECHTS-TASTE

Windows-Taste s
+UMSCHALT+S

Windows-Taste ua
+UMSCHALT+LEERTASTE

Windows-Taste ua
+UMSCHALT+NACH-
OBEN-TASTE

Windows-Taste s
+UMSCHALT+V

Windows-Taste m® +
LEERTASTE

Gehen Sie wie folgt vor, um diese Aktion auszufiihren:

Verschieben Sie das aktive Fenster auf den Monitor auf
der linken Seite.

Minimierte Fenster wiederherstellen.

Wahlen Sie einen Bereich des Bildschirms aus, um ein
Video aufzuzeichnen. AnschlieBend wird die
Bildschirmaufzeichnung im Snipping Tool gedffnet.
StandardmaBig wird diese Bildschirmaufzeichnung
automatisch als MP4-Datei im Unterordner
Bildschirmaufzeichnungen lhres Ordners Videos
gespeichert.

Verschieben Sie das aktive Fenster auf den Monitor auf
der rechten Seite.

Wahlen Sie einen Bereich des Bildschirms aus, um einen
Screenshot in der Zwischenablage

aufzunehmen. AnschlieBend kdnnen Sie das Snipping Tool

offnen, um das Bild freizugeben oder ein Markup zu
erstellen.

Wechseln Sie rlickwarts durch Eingabesprachen und
Tastaturlayouts.

Desktopfenster bis zum oberen und unteren

Bildschirmrand vergroBern.

Zwischen Benachrichtigungen wechseln.

Wechseln Sie vorwarts durch Eingabesprachen und
Tastaturlayouts.
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Driicken Sie diese Taste: Gehen Sie wie folgt vor, um diese Aktion auszufiihren:

Windows-Taste #m + TAB Offnen Sie die Vorgangsansicht.

Windows-Taste @ + U Offnen Sie die App Einstellungen im Abschnitt
Barrierefreiheit.

Windows-Taste m® + Maximieren Sie das aktive Fenster.
NACH-OBEN-TASTE

Windows-Taste &l + V Offnen Sie den Zwischenablageverlauf.

Hinweis: Der Zwischenablageverlauf ist nicht
standardmaBig aktiviert. Um es zu aktivieren, verwenden
Sie diese Tastenkombination, und wahlen Sie dann die
Eingabeaufforderung aus, um den Verlauf zu aktivieren.
Sie kdnnen es auch in der Einstellungen-App®® > System
Q > Zwischenablage [Daktivieren und den Verlauf der
Zwischenablage auf Ein festlegen.

Windows-Taste =m +W Offnen Sie Widgets.

Windows-Taste =m + X Quicklink-Meni 6ffnen. Diese Verkniipfung ist dieselbe
Aktion wie ein Rechtsklick auf das Startmenu.

Windows-Taste a® + Y Eingabe zwischen Windows Mixed Reality und Desktop
wechseln.
Windows-Taste am + Z Offnen Sie die Andocklayouts.

Tastenkombinationen fir die Eingabeaufforderung

Verwenden Sie die folgenden Tastenkombinationen mit der Windows-
Eingabeaufforderung.
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Driicken Sie diese Taste:

STRG+C
STRG+EINFG

STRG+V

UMSCHALT+EINFUGEN

STRG+M

ALT+Auswahltaste

Pfeiltasten

BILD-AUF

BILD-AB

STRG+POS1
(Markierungsmodus)

STRG+ENDE
(Markierungsmodus)

STRG+NACH-OBEN-
TASTE

STRG+NACH-UNTEN-

TASTE

STRG+POS1
(Verlaufsnavigation)

Gehen Sie wie folgt vor, um diese Aktion auszufiihren:

Kopieren des markierten Texts

Ausgewadhlten Text einfligen.

In den Markierungsmodus wechseln.

Auswahl im Blockmodus beginnen.

Cursor in die angegebene Richtung verschieben.

Cursor um eine Seite nach oben bewegen.

Cursor um eine Seite nach unten bewegen.

Cursor an den Anfang des Puffers verschieben.

Cursor an das Ende des Puffers verschieben.

Im Ausgabeverlauf eine Zeile nach oben bewegen.

Im Ausgabeverlauf eine Zeile nach unten bewegen.

Wenn die Befehlszeile leer ist, Anzeigebereich an den
Anfang des Puffers verschieben. Andernfalls samtliche
Zeichen l6schen, die sich in der Befehlszeile links vom
Cursor befinden.
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Driicken Sie diese Taste: Gehen Sie wie folgt vor, um diese Aktion auszufiihren:

STRG+ENDE Wenn die Befehlszeile leer ist, Anzeigebereich in die

(Verlaufsnavigation) Befehlszeile verschieben. Andernfalls samtliche Zeichen
[6schen, die sich in der Befehlszeile rechts vom Cursor
befinden.

Tastaturkurzbefehle in Dialogfeldern

Verwenden Sie die folgenden Tastenkombinationen fir Dialogfelder, z. B.
Systemwarnungen oder Fehlermeldungen.

Driicken Sie diese Taste: Gehen Sie wie folgt vor, um diese Aktion auszufiihren:
F4 Elemente in der aktiven Liste anzeigen.
STRG+TAB Durch Registerkarten vorwarts navigieren.

STRG+UMSCHALT+TAB Durch Registerkarten riickwarts navigieren.

STRG+1, 2, 3,... Wechseln Sie zu dieser Registerkartennummer.

TAB Durch Optionen vorwarts navigieren.

UMSCHALT+TAB Durch Optionen rlickwarts navigieren.
ALT+unterstrichener Befehl ausfiihren (oder Option auswahlen), zu dem (bzw.
Buchstabe der) der jeweilige Buchstabe gehort.

LEERTASTE Kontrollkastchen aktivieren oder deaktivieren, wenn die

aktive Option ein Kontrollkdstchen ist.

RUCKTASTE Ordner auf der ndchsthoheren Ebene 6ffnen, wenn im
Dialogfeld ,Speichern unter” oder ,Offnen” ein Ordner
ausgewahlt ist.
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Driicken Sie diese Taste: Gehen Sie wie folgt vor, um diese Aktion auszufiihren:

Pfeiltasten Schaltflache auswahlen, wenn die aktive Option eine
Gruppe von Optionsschaltflachen ist.

Tastaturkurzbefehle im Datei-Explorer

Die folgende Liste enthalt Tastenkombinationen bei Verwendung von Explorer.

Driicken Sie diese Taste: Gehen Sie wie folgt vor, um diese Aktion
auszufiihren:

ALT+D Adressleiste auswahlen.

ALT+EINGABETASTE Eigenschaften fur das ausgewahlte Element
anzeigen.

ALT+NACH-LINKS Navigieren Sie zum vorherigen Ordner.

Backspace

Ziehen einer Datei mit ALT+Maus Wenn Sie die Datei I6schen, erstellen Sie eine

Verknlpfung mit der urspriinglichen Datei an
diesem Speicherort.

ALT+P Blenden Sie den Vorschaubereich ein oder aus.

ALT+NACH-RECHTS-TASTE Nachsten Ordner anzeigen.

ALT+UMSCHALT+P Ein- oder Ausblenden des Detailbereichs.

ALT+NACH-OBEN-TASTE Verschieben Sie eine Ebene im Ordnerpfad
nach oben.

STRG+PFEILTASTE (um zu einem Wahlen Sie mehrere einzelne Elemente aus.

Element zu wechseln) + LEERTASTE

War diese Information hilfreich?



Driicken Sie diese Taste:

STRG+D
Loschen

STRG+E
STRG+F

STRG+L

Ziehen einer Datei mit STRG+Maus

STRG+Mausrad

STRG+N

STRG+Zahl (1-9)

STRG+Plus (+)

STRG+UMSCHALT+E

STRG+UMSCHALT+N

STRG+UMSCHALT+ZAHL (1-9)

STRG+UMSCHALT+TAB

CTRA+T

Gehen Sie wie folgt vor, um diese Aktion
auszufiihren:

Ausgewdhltes Element 16schen und in den
Papierkorb verschieben.

Suchfeld auswahlen.

Konzentrieren Sie sich auf die Adressleiste.

Wenn Sie die Datei |6schen, erstellen Sie eine
Kopie an diesem Speicherort.

GroBe und Darstellung von Datei- und
Ordnersymbolen dndern.

Neues Fenster 6ffnen

Wechseln Sie zu dieser Registerkartennummer.

Andern Sie die GroBe aller Spalten an Text.

Hinweis: Diese Verknupfung erfordert die

Verwendung einer Zehnertastatur.

Erweitert alle Ordner aus der Struktur im
Navigationsbereich.

Erstellen eines neuen Ordners.

Andern Sie das Ansichtsformat. Beispielsweise
ist 2flir groBe Symbole und 6 fir Details.

Wechseln Sie zur vorherigen Registerkarte.

Affnan Sia aina natia Ranictarkarta 11ind
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Driicken Sie diese Taste:

STRG+W

STRG+TAB

ENDE

F2

F3

F4

F5

F6

F11

POST

NACH-LINKS-TASTE

NACH-RECHTS-TASTE,

UMSCHALT +PFEILTASTEN

Gehen Sie wie folgt vor, um diese Aktion
auszufiihren:

SchlieBt die aktive Registerkarte. Schlief3t das
Fenster, wenn nur eine Registerkarte gedffnet
ist.

Wechseln Sie zur nachsten Registerkarte.

Scrollen Sie zum Ende des aktiven Fensters.

Ausgewdhltes Element umbenennen.

Suchen Sie nach einer Datei oder einem
Ordner.

Wahlen Sie die Adressleiste aus, um den
aktuellen Pfad zu andern.

Aktualisieren Sie das Fenster.

Durchlaufen Von Elementen im Fenster.

Aktives Fenster maximieren oder minimieren.

Scrollen Sie zum oberen Rand des aktiven
Fensters.

Aktuelle Auswahl reduzieren (sofern erweitert)
oder Ordner auswahlen, in dem sich der Ordner
befand.

Aktuelle Auswahl anzeigen (falls reduziert) oder
ersten Unterordner auswéahlen.

Wahlen Sie mehrere Elemente aus.

War diese Information hilfreich?



Driicken Sie diese Taste: Gehen Sie wie folgt vor, um diese Aktion
auszufiihren:

UMSCHALT+ENTF Loschen Sie das ausgewahlte Element
dauerhaft, ohne es in den Papierkorb zu
verschieben.

UMSCHALT+F10 Anzeigen des Kontextmenus fur das
ausgewahlte Element

Ziehen einer Datei mit Wenn Sie die Datei I6schen, verschieben Sie sie
UMSCHALT +Maus an diesen Speicherort.
UMSCHALT +Rechtsklick Zeigt das Kontextmeni Weitere Optionen

anzeigen fir das ausgewahlte Element an.

Windows-Taste B8 + E Offnen Sie den Datei-Explorer.

Tastenkombinationen fiir mehrere Desktops

Verwenden Sie die folgenden Tastenkombinationen, um mehrere Desktopumgebungen zu
erstellen und mit ihnen zu arbeiten. Weitere Informationen finden Sie unter Mehrere
Desktops in Windows.

Driicken Sie diese Taste: Gehen Sie wie folgt vor, um diese Aktion
auszufiihren:

Windows-Taste Bm + TAB Aktive Anwendungen 6ffnen.

Windows-Taste #® +STRG+D Erstellen Sie einen weiteren Desktop.

Windows-Taste il Wechseln Sie zwischen anderen Desktops, die Sie

+STRG+NACH-RECHTS-TASTE auf der rechten Seite erstellt haben.

Windows-Taste B8 + STRG + Wechseln Sie zwischen anderen Desktops, die Sie
NACH-LINKS auf der linken Seite erstellt haben.

War diese Information hilfreich?



Driicken Sie diese Taste: Gehen Sie wie folgt vor, um diese Aktion

auszufiihren:

Windows-Taste &8 +STRG+F4 SchlieBen Sie den desktop, den Sie verwenden.

Tastaturkurzbefehle fir die Taskleiste

Die folgende Liste enthalt Tastenkombinationen fir die Arbeit mit der Windows-Taskleiste,
angehefteten Apps und dem Infobereich.

Driicken Sie diese Taste:

ALT+UMSCHALT +PFEIL

STRG+Auswahlen eines
gruppierten App-Symbols auf
der Taskleiste

STRG+UMSCHALT +App-Symbol
auf der Taskleiste auswahlen

UMSCHALT +Rechtsklick auf ein
App-Symbol auf der Taskleiste

UMSCHALT +Rechtsklick auf
gruppierte
Taskleistenschaltflache

UMSCHALT+ App-Symbol auf
der Taskleiste auswahlen

Windows-Taste m® + ALT +

Gehen Sie wie folgt vor, um diese Aktion
auszufiihren:

Wenn sich ein App-Symbol im Fokus befindet,
verschieben Sie seine Position in Richtung des
Pfeils.

Wenn mehrere Fenster fiir dieselbe App auf der
Taskleiste gruppiert sind, driicken Sie STRG,
wahrend Sie das Taskleistensymbol auswahlen, um
den Fokus durch die Fenster in der App-Gruppe zu
verschieben.

Offnen Sie die App als Administrator.

Fenstermendi fur die App anzeigen.

Fensterment fir die Gruppe anzeigen.

Offnen Sie eine weitere instance der App.

Offnen Sie die Taskleisteneinstellungen.

War diese Information hilfreich?



Driicken Sie diese Taste:

Windows-Taste #® + ALT + Zahl
(0-9)

Windows-Taste =8 + B

Windows-Taste B8 + STRG +
Zahl (0-9)

Windows-Taste #® + STRG +
UMSCHALT + Zahl (0-9)

Windows-Taste =8 + Zahl (0-9)

Windows-Taste &8 + UMSCHALT
+ Zahl (0-9)

Windows-Taste m® + T

Windows-Taste 8
+UMSCHALT+T

Gehen Sie wie folgt vor, um diese Aktion
auszufiihren:

Offnen Sie die Sprungliste fiir die App, die an die
Taskleiste an der durch die Nummer angegebenen
Position angeheftet ist.

Legen Sie den Fokus auf das erste Symbol im
Infobereich der Taskleiste fest.

Wechseln Sie zum letzten aktiven Fenster der App,
das an der durch die Zahl angegebenen Position an
der Taskleiste angeheftet ist.

Offnen Sie als Administrator eine neue instance der
App, die sich an der angegebenen Position auf der
Taskleiste befindet.

Offnen Sie die an die Taskleiste angeheftete App an
der position, die durch die Nummer angegeben ist.
Wenn die App bereits ausgefiihrt wird, zu dieser
App wechseln.

Starten Sie einen neuen instance der App, die an
der durch die Nummer angegebenen Position an
die Taskleiste angeheftet ist.

Durchlaufen Sie Apps auf der Taskleiste. Wenn sie
mit mehreren Monitoren verbunden ist, wird die
weitere Verwendung auf allen verfligbaren
Anzeigen durch Apps durchlaufen.

Wechseln Sie zur vorherigen App auf der
Taskleiste. Wenn sie mit mehreren Monitoren
verbunden ist, wird die weitere Verwendung auf
allen verfligbaren Anzeigen durch Apps
durchlaufen.

War diese Information hilfreich?



Verwenden Sie die folgenden Tastenkombinationen mit der Einstellungs-App.

Driicken Sie diese Gehen Sie wie folgt vor, um diese Aktion auszufiihren:
Taste:
Pfeiltasten Verschieben Sie den Fokus durch den aktuell ausgewahlten
Bereich.

Scrollen Sie auf der Seite.

RUCKTASTE Navigieren Sie rickwarts.

Eintreten Wahlen Sie das aktuelle Element im Fokus aus.
Leertaste

UMSCHALT+TAB Rickwarts durch Regionen.

TAB Durchlaufen Sie regionen.

Windows-Taste &8 + | Offnen Sie die App ,Einstellungen”.

Weitere Tastaturkurzbefehle

m  Tastaturkurzbefehle in Apps

m  Windows-Tastenkombinationen fur Barrierefreiheit
= Tastenkombinationen fiir die Spielleiste

m  Tastenkombinationen in Microsoft 365

=  Verwenden des Office-Schlissels

= Tastenkombinationen fiir Remotedesktopdienste

- MM =
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